Oscar Ivan Rivera Vinasco

La Unién, Valle del Cauca, 31 de diciembre del afio 2025.

Doctora

YELY CARVAJAL
Secretaria de Movilidad
La Unién -Valle del Cauca.

Asunto: Informe Actividades de Contrato de Prestacion de Servicios No. PS-317-
2025.

Cordial Saludo,

En mi calidad de Contratista, y en cumplimiento de las obligaciones suscritas en el
Contrato PS-317-2025, me permito presentar las actividades desarrolladas entre el
03 de diciembre al 31 de diciembre del afio 2025; de las cuales se han realizado de
la siguiente manera:

OBJETO: ‘PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL
REGISTRO UNICO NACIONAL DE TRANSITO, ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS, DE ATENCION AL USUARIO Y ARCHIVO EN LA SECRETARIA
DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE LA UNION, VALLE DEL CAUCA".

1. DATOS GENERALES CONTRATISTA

CONTRATISTA: Oscar Ivan Rivera Vinasco

IDENTIFICACION: |CC. 1007198474

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
EN EL REGISTRO UNICO NACIONAL DE TRANSITO,
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, DE ATENCION AL
USUARIO Y ARCHIVO EN LA SECRETARIA DE MOVILIDAD
DEL MUNICIPIO DE LA UNION, VALLE DEL CAUCA”,

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE LA UNION VALLE DEL CAUCA

NIT: 891901109-3

CIUDAD: LA UNION VALLE
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CLAUSULA 2 - ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATO Las actividades
especificas a desarroliar en la prestacion de servicios son las siguientes: 2.1. Atender
y orientar a los usuarios a través de los canales de atencién establecidos, sobre
tramites y servicios con el fin de brindar informacién oportuna sobre los
procedimientos desarrollados por la Secretaria de Movilidad. 2.2. Imprimir las
diferentes facturas y/o liquidaciones de servicios y tramites ofrecidos por la
Secretaria de Movilidad en la Sede Administrativa de San Pedro, por concepto de
tramites, impuestos, multas, certificaciones. 2.3. Efectuar las diligencias externas e
internas cuando las necesidades del servicio lo requieran. 2.4 Realizar actos
administrativos para correcciones o modificaciones ante el RUNT. 2.5 Expedir las
licencias de transito para tramites como Matricula de vehiculos automotores,
Traspaso de propiedad de un vehiculo, Traspaso de propiedad a persona
indeterminada, Cambio de color, Cambio de motor, Duplicado de la licencia de
transito o de la tarjeta de registro y de la placa de un vehiculo, Cambio de servicio
de un vehiculo automotor, Inscripcién o levantamiento de limitacion o gravamen a la
propiedad de un vehiculo, Duplicado de Licencia de Transito, Traslado y radicacién
de la matricula de un vehiculo, Regrabaciéon de motor, VIN, serial o chasis,
Rematricula de un vehiculo por recuperacién en caso de hurto, pérdida definitiva o
desaparicién documentada, Blindaje - desmonte del blindaje, Cancelacién de la
matricula de un vehiculo, Transformacién (cambio de caracteristicas), impuestos
publicos, certificaciones. 2.6 Expedir las Licencias de conduccién como Inicial de
moto, Inicial de carro, Refrendaciones, Cambio de documento y Recategorizaciones.
2.7 Realizar migracién de datos de vehiculos a la plataforma del RUNT. 2.8 Realizar
las correcciones de propietarios que se presenten. 2.9 Realizar activacién de
vehiculos inconsistentes. 2.10 Llevar y registrar el consecutivo de los sustratos tanto
el de licencias de transito como licencias de conduccién. 2.11 Archivar toda la
documentacién relacionada con las acciones emprendidas en relacién al
cumplimiento del objeto contractual con sus respectivos rétulos diligenciados con la
Tabla de Retencién Documental (TRD) y siguiendo los lineamientos de la Ley
General de Archivo. 2.12 Desarrollar las demas actividades que se le asignen en
virtud del objeto del contrato e inherentes a él.
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2. ACTIVIDADES DESARROLLADAS ENTRE EL 03 DE DICIEMBRE AL 31 DE

DICIEMBRE DE 2025

INTEMS DEL CONTRATO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

2.1. Atender y orientar a los usuarios a
través de los canales de atencion
establecidos, sobre tramites y servicios
con el fin de brindar informacién
oportuna sobre los procedimientos
desarrollados por la Secretaria de
Movilidad.

En la oficina de Movilidad, se recibieron
diariamente solicitudes a través de
diferentes canales como teléfono, correo
electronico, y atencién al cliente, para
realizar varios tramites relacionados con
los servicios que ofrece la institucion.

2.2. Imprimir las diferentes facturas y/o
liquidaciones de servicios y tramites
ofrecidos por la Secretaria de Movilidad
en la Sede Administrativa de San Pedro,
por concepto de tramites, impuestos,
multas, certificaciones.

Segun las solicitudes de los usuarios, se
generaron facturas para procesos como
liquidaciones de inscripciones en el
RUNT, preasignaciones, licencias de
transito y de conduccién, entre otros
tramites.

2.3. Efectuar las diligencias externas e
internas cuando las necesidades del
servicio lo requieran.

En la Secretaria de Movilidad, se llevaron
a cabo varias tareas, como Ila
preasignacion de matriculas y el envié de
correspondencia a la sede principal, lo
que contribuye a la gestion eficiente de
los procesos y garantiza su continuidad.

2.4 Realizar actos administrativos para
correcciones o modificaciones ante el
RUNT.

Se realizaron labores administrativas
como las correcciones o modificaciones
que sean necesarias en los datos de las
personas o vehiculos registrados en el
RUNT, segun lo solicitado por el
propietario.
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2.5 Expedir las licencias de transito para
tramites como Matricula de vehiculos
automotores, Traspaso de propiedad de
un vehiculo, Traspaso de propiedad a
persona indeterminada, Cambio de
color, Cambio de motor, Duplicado de la
licencia de transito o de la tarjeta de
registro y de la placa de un vehiculo,
Cambio de servicio de un vehiculo
automotor, Inscripciéon o levantamiento
de limitacion o gravamen a la propiedad
de un vehiculo, Duplicado de Licencia
de Transito, Traslado y radicacién de la
matricula de un vehiculo, Regrabacion
de motor, VIN, serial o chasis,
Rematricula de un vehiculo por
recuperacion en caso de hurto, pérdida
definitiva o desaparicion documentada,
Blindaje - desmonte del blindaje,
Cancelacion de la matricula de un
vehiculo, Transformacién (cambio de
caracteristicas), impuestos publicos,
certificaciones.

Se llevaron a cabo (310) procesos en la
oficina de la Secretaria de

Movilidad para emitir licencias de transito,
tales como traspasos, traslados,
matriculas, duplicados de licencias,
inscripciones y levantamiento de prenda,
entre otros a demanda de los usuarios.

2.6 Expedir las Licencias de conduccién
como Inicial de moto, Inicial de carro,
Refrendaciones, Cambio de documento
y Recategorizaciones.

En la Secretaria de Movilidad se
expidieron (230) licencias de conduccién
en el periodo del 03 de diciembre al 31 de
diciembre del 2025.

2.7 Realizar migracion de datos de
vehiculos a |la plataforma del RUNT.

En el periodo del 03 de diciembre al 31 de
diciembre no se realizaron solicitudes
para migracion de vehiculos en esta
dependencia.

2.8Realizar las correcciones de

propietarios que se presenten.

En el periodo del 03 de diciembre al 31 de
diciembre del 2025 se realizaron (1)
correcciones de propietarios.

2.9 Realizar activacion de vehiculos
inconsistentes

En el periodo del 03 de diciembre al 31 de
diciembre no se han presentado
solicitudes para activacion de vehiculos
inconsistentes en esta dependencia.
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2.10 Llevar y registrar el consecutivo de
los sustratos tanto el de licencias de
transito como licencias de conduccion

Cada dia, al concluir la jornada, se
registré la secuenciade las licencias
para mantener su control.

2.11 Archivar toda la documentacion
relacionada  con las  acciones
emprendidas en relacion al
cumplimiento del objeto contractual con
sus respectivos rétulos diligenciados
con la Tabla de Retencién Documental
(TRD) y siguiendo los lineamientos de la
Ley General de Archivo.

Al finalizar cada jornada, se registraba la
secuencia de las licencias para mantener
su control. Segun la Ley General de
Archivo, al terminar el dia, se
organizaban los documentos de los
tramites realizados, como resoluciones,
solicitudes, inscripciones al Runt o
licencias de conduccién, y se colocaban
enla

carpeta correspondiente, identificada y
numerada, para facilitar su ubicacion.
Posteriormente, se envian al archivo de
la Secretaria de Movilidad.

2.12 Desarrollar las demas actividades
que se le asignen en virtud del objeto del
contrato e inherentes a él.

Se realizaron las tareas asignadas para
mejorar el servicio de la Secretaria de
Movilidad y cumplir con los objetivos, lo
que permite responder adecuadamente a
las solicitudes de los ciudadanos segun
sus necesidades.
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LAS ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL
CONTRATO

2.1. Atender y orientar a los usuarios a través de los canales de atencion
establecidos, sobre tramites y servicios con el fin de brindar informacién oportuna
sobre los procedimientos desarrollados por la Secretaria de Movilidad.
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2.2. Imprimir las diferentes facturas y/o liquidaciones de servicios y tramites ofrecidos
por la Secretaria de Movilidad en la Sede Administrativa de San Pedro, por concepto
de tramites, impuestos, multas, certificaciones.
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2.3. Efectuar las diligencias externas e internas cuando las necesidades del servicio
lo requieran.
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2.4. Realizar actos administrativos para correcciones o modificaciones ante el RUNT.

s BECHON AUNT | 52 400 T

DERETHOS tum1
T DERECHOR T l-b] VALDW TO1 AL A BAGAR o e

e T S e

9|16



Oscar Ivan Rivera Vinasco

2.5 Expedir las licencias de transito para tramites como Matricula de vehiculos
automotores, Traspaso de propiedad de un vehiculo, Traspaso de propiedad a
persona indeterminada, Cambio de color, Cambio de motor, Duplicado de la licencia
de transito o de |a tarjeta de registro y de la placa de un vehiculo, Cambio de servicio
de un vehiculo automotor, Inscripciéon o levantamiento de limitaciéon o gravamen a la
propiedad de un vehiculo, Duplicado de Licencia de Transito, Traslado y radicacién
de la matricula de un vehiculo, Regrabacion de motor, VIN, serial o chasis,
Rematricula de un vehiculo por recuperacion en caso de hurto, pérdida definitiva o
desaparicion documentada, Blindaje - desmonte del blindaje, Cancelacién de la
matricula de un vehiculo, Transformacién (cambio de caracteristicas), impuestos
publicos, certificaciones.
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2.6 Expedir las Licencias de conduccién como Inicial de moto, Inicial de carro,
Refrendaciones, Cambio de documento y Recategorizaciones.
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2.8Realizar las correcciones de propietarios que se presenten.
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2.10 Llevar y registrar el consecutivo de los sustratos tanto el de licencias de transito
como licencias de conducciéon
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2.11 Archivar toda la documentacion relacionada con las acciones emprendidas en
relacién al cumplimiento del objeto contractual con sus respectivos rotulos
diligenciados con la Tabla de Retencién Documental (TRD) y siguiendo los
lineamientos de la Ley General de Archivo.
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2.12 Desarrollar las demés actividades que se le asignen en virtud del objeto del
contrato e inherentes a él.

FORMA DE PAGO La Entidad Estatal contratante pagara al Contratista el valor del
presente Contrato con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 1237
del 26 de noviembre de 2025. El presente Contrato esta sujeto a registro
presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones presupuestales. La forma de
pago sera mensual, previa presentacién de los siguientes documentos: 1. Informe de
supervisién que acredite el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el
contrato. 3. Factura y/o cuenta de cobro. 4. Planilla que acredite el pago de la
seguridad social. 5. Certificacion bancaria para el respectivo pago por transferencia.
6. Informe del contratista.

ANEXOS:

1. Factura y/o cuenta de cobro, del dia 31 de diciembre del afio 2025.
2. Planilla que acredite el pago de la seguridad social. No. 9495503990
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3. Certificacion bancaria para el respectivo pago por transferencia. Cuenta de
ahorros de Bancolombia No. 73300003451 expedida el dia 24 de noviembre de
2025.

4. informe del contratista del dia 03 de diciembre al 31 de diciembre del afio 2025.

En los anteriores términos entrego primer informe.

Cordialmente,

Chzor lvsn Brses U

Oscar lvan Rivera Vinasco

C. C. No. 1007198474

CIUDAD: La Unién, Valle del Cauca

DIRECCION: Calle 24 #16-58

TELEFONO: 3153496314

CORREO ELECTRONICO: oscar.vinasco@correounivalle.edu.co
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